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Biaty Bér, dnia 15.12.2022 .
Nr sprawy: RIZP.271.56.2022.DO

ZAPYTANIE OFERTOWE

dla postepowania ofertowego na wykonanie ustugi o warto$ci szacunkowej ponizej
130.000 zt

Nazwa zadania:
Ustugowe prowadzenie audytu wewnetrznego budzetu
Gminy Bialty Bor

1. Nazwa oraz adres zamawiajacego.

Gmina Biaty Bor

ul. Stupska 10

78-425 Biaty Bor

tel. (94)3739002; fax: (94)3739745,

adres strony internetowej: www.bialybor.com.pl

e-mail: gmina@bialybor.com.pl

2. Tryb udzielenia zamoéwienia.

Postepowanie prowadzone jest w trybie zapytania z zastosowaniem zapiséw Regulaminu
udzielania zamoéwien publicznych o warto$ci nieprzekraczajacej kwoty 130.000 zi
w zakresie wydatkéw finansowych z budzetu gminy Biaty Bor.

3. Opis przedmiotu zamodwienia.

Przedmiotem zamoéwienia jest ,,Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego budzetu
Gminy Bialy Bor” w okresie od 01.01.2023 do dnia 31.12.2023 r., w roku budzetowym
2023.
Audyt nalezy prowadzi¢ zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 04.09.2015 r.
w sprawie audytu wewngtrznego oraz informacji o pracy i wynikach tego audytu (t. j. Dz. U.
z 2018r., poz. 506 ), w tym w szczegdlnosci:

1) Przeprowadzi¢ i przygotowac¢ analiz¢ ryzyka do planu na 2023 rok,

2) przygotowac plan audytu na 2024 rok, zawierajacy minimum:

e 4 zadania;
3) zrealizowa¢ zadania audytowe, zgodnie z planem audytu w 2023 roku;
4) sporzadzi¢ sprawozdanie z prowadzonego audytu wewnetrznego za 2023 rok.



Forma zadania audytowego zostanie okreslona wspdlnie przez audytora wewngtrznego
1 Zamawiajacego. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ prowadzenia zadania audytowego droga
elektroniczng, bez osobistego udziatu w siedzibie Urzedu Miejskiego w Bialy Borze. Wymaga
si¢ od audytora min. 1 wizyta w roku kalendarzowym w siedzibie Zamawiajacego.

Wynagrodzenie okreslone w formularzu oferty ptatne bgdzie na podstawie wystawionych co miesigc
dokumentow ksiggowych, proporcjonalnie do okresu trwania umowy.

Do wyliczenia kosztéw obstugi budzetu gminy Bialy Bor nalezy przyja¢ nastepujace wartoSci
szacunkowe:
e Budzet gminy na 2023 rok:
e  dochody budzetu ogétem — 40.308.817 zt,
e  wydatki budzetu ogotem — 42.087.773 z1,
e  przychody —2.178.956 zi,
e rozchody—  400.000 zt.
Jednostki organizacyjne Gminy:
e Zespot Szkot nr 1 im. H. Sienkiewicza w Biatym Borze, ul. Dworcowa 19, Biaty Bor
e Szkota Podstawowa im. J. Tuwima w Drzonowie, Drzonowo 48A
e Zlobek Gminny ,,Maluch”, ul. Stupska 6, Bialy Bér
¢ Miejsko-Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej, ul. Nadrzeczna 2A, Biaty Bor
Instytucje Kultury :
e Biatoborskie Centrum Kultury i Rekreacji, ul. Tamka 3, Biaty Bor
e Biblioteka publiczna, ul. Nadrzeczna 2A, Biaty Bor

4. Warunki udziatu.

1) Audytor musi spetnia¢ warunki zawarte w art. 279 i art. 286 ustawy z dnia 27.08.2009 r.
o finansach publicznych ( Dz.U.2017, p0z.2077 z p6zn. zm.).

2) Wykonawca spelni warunek, jezeli wykaze, ze dysponuje lub bedzie dysponowaé
minimum 1 (jedng) osoba, ktéra bedzie uczestniczy¢é w wykonywaniu zamowienia,
posiadajaca uprawnienia do wykonywania ustug audytu wewnetrznego na warunkach
okreslonych w art. 279 i 286 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych
(Dz. U. 2019.poz. 869).

3) Posiada¢ doswiadczenie w realizacji ustugi audytu.

5. Doswiadczenia i os§wiadczenia wymagane od wykonawcy:

1) Wykaz osob, skierowanych przez Wykonawce do realizacji zamoOwienia,
w szczegdlnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat
ich kwalifikacji zawodowych, uprawnien, do§wiadczenia 1 wyksztatcenia niezbednych
do wykonania zamoéwienia, a takze zakresu wykonywanych przez nie czynnos$ci, oraz
informacjg o podstawie do dysponowania tymiosobami - zatgcznik Nr 2
(druk do wypetnienia).

a. W przypadku sktadania oferty wspolnej Wykonawcy sktadajqcy oferte wspolng
sktadajq jeden wspolny ww. wykaz.

2) Potwierdzone za zgodno$¢ z oryginalem dokumenty potwierdzajace odpowiednie
wymagania kwalifikacyjne, do§wiadczenie audytora wewnetrznego zgodnie z art. 279 i
286 ustawy o finansach publicznych.

3) Petlnomocnictwo wystawione dla osoby (0s6b) upowaznionych do reprezentowania
Wykonawcy w toku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, o ile nie
wynika ono z przedstawionych dokumentow.



W przypadku, gdy Wykonawca sktada kopie jakiego$ dokumentu, musi by¢ ona poswiadczona
za zgodno$¢ z oryginalem przez Wykonawce (Wykonawca sktada wilasnorgczny podpis
poprzedzony dopiskiem ,,za zgodno$¢” na kazdej stronie).
W przypadku dokumentéw lub o§wiadczen sporzadzonych w jezykach obcych nalezy dotaczy¢
tlumaczenie na jezyk polski podpisane przez Wykonawce.

6. Kryterium oceny ofert.

Kryterium oceny ofert - cena 100 %.

1) Wykonawca okresli cen¢ oferty brutto za realizacje catego przedmiotu zamodwienia,
podajac ja w zapisie liczbowym i stownie z doktadno$cig do dwdch miejsc po przecinku.

2) Do obliczenia ceny oferty niezbedne jest wypelnienie formularza ofertowego

3) Ceng podlegajaca ocenie jest cena oferty brutto za caty przedmiot zamdowienia.

4) Zamawiajacy nie przewiduje mozliwosci prowadzenia rozliczen w walutach obcych.

5) Cena winna zawiera¢ wszystkie obcigzenia zwigzane z wykonywaniem umowy.

6) Wykonawca moze zaproponowac tylko jedng cen¢ — nie dopuszcza si¢ wariantowosci cen.

7) Cena oferty powinna obejmowaé kompletne wykonanie zamowienia publicznego
1 nie podlega¢ bedzie zmianie ani waloryzacji.

8) Cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania niniejszego zamowienia oraz obejmowac
wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytulu nalezytej oraz zgodnej
z obowigzujacymi przepisami realizacji przedmiotu umowy.

7. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia.

Termin wykonywania przedmiotu Zamoéwienia do 31.12.2023 r.

8. Sposéb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:
Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamdéwienia mozna uzyskaé osobiscie
w siedzibie zamawiajacego - Gmina Bialy Bor, ul. Stupska 10, 78-425 Bialy Bor
tel. 94 37 390 02 w. 516
Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami s3:
— Anna Dobrzanska, tel. 943739002 wew. 516, fax. 943739745 - sprawy merytoryczne,
e-mail: skarbnik@bialybor.com.pl
— Dawid Olejnik, tel. 943739002 w. 514, fax. 943739745 - sprawy formalne,
e-mail: zamowienia@bialybor.com.pl

9. Opis przygotowania oferty

1. Oferta musi obejmowac cato$¢ zamowienia i zawierag;

- Oferte sporzadzonga wg zalaczonego wzoru lub zawierajaca min informacje jak
na zatgczonym wzorze (Zatagcznik nr 11 2),

- Zalaczniki potwierdzajgce wymagania stawiane wykonawcy.

2. Kazdy Wykonawca przedktada tylko jedna oferte.

3. Zaleca sie ztozy¢ oferte w zamknietym opakowaniu, np. kopercie z oznaczeniem:

Oferta na: ,Uslugowe prowadzenie audytu wewnetrznego budzetu Gminy Bialy Bér”
z podaniem adresu wykonawcy.

4. Wykonawcy ponoszg wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
5. Cena oferty musi uwzglednia¢ wszelkie koszty realizacji ustugi na terenie catej gminy.
10. Miejsce i termin skladania ofert.

1. Oferte nalezy ztozy¢ w formie pisemnej na Formularzu oferty w siedzibie
Zamawiajacego (osobiscie, listownie, faksem lub pocztg elektroniczng): Urzad Miejski
w Biatym Borze, ul. Stupska 10, 78-425 Biaty Bor, nr faksu 943739745, e-mail:



gmina@bialybor.com.pl - w terminie do dnia 22.12.2022 r. godz. 9:00. Otwarcie
i rozpatrzenie ofert nastgpi w dniu 22.12.2022 r. godz. 9:30.

. Wraz z formularzem oferty Zamawiajacy przekazuje Wykonawcy nastepujace

dokumenty:
e Wykaz os6b - zatgcznik nr 2 (druk do wypeinienia przez Wykonawce)

. Zawiadomienie o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przestane e-mailem

do wszystkich Wykonawcow ktérzy w terminie ztoza oferty.
Oferty ztozZone po terminie nie bedg rozpatrywane.

. Oferent moze przed uptywem terminu sktadania ofert zmieni¢ lub wycofa¢ swoja

oferte.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ od oferentow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert.

. Wykonawca jest zwigzany oferta przez 30 dni od dnia uptywu terminu do sktadania

ofert.

11. Postanowienia ogolne.

1.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia niniejszego postepowania
bez podania uzasadnienia, a takze do pozostawienia postepowania bez wyboru oferty.

. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo negocjacji warunkéw objetych odpowiedzia

na zapytanie ofertowe poprzez zaproszenie do bezposredniej rozmowy w siedzibie
Zamawiajacego.

. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ zwiekszenia lub zmniejszenia zakresu Zamdéwienia

podstawowego.
Ztozenie ofert nie jest wigzgce dla Zamawiajacego.

. Wykonawcy, ktorych oferty nie zostang wybrane nie mogg zgtasza¢ zadnych roszczen

wzgledem Urzedu Miejskiego w Biatym Borze z tytutu przygotowania i ztoZenia oferty
na to zapytanie.

Biaty Bér, 15.12.2022 r.

Zatwierdzit:

Burmistrz Biatego Boru
/-/ Pawet Stanistaw Mikotajewski



