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Pytania i odpowiedzi

Dotyczy: postepowania ,Swiadczenie dla potrzeb Urzedu Miejskiego w Biatym Borze

ustug pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym”.

Burmistrz Biatego Boru udziela nastepujacych odpowiedzi na pytania od Wykonawcy:

1.

Wykonawca zwraca sie do Zamawiajgcego z propozycjg dopuszczenia mozliwosci $wiadczenia ustug
w zakresie ich przyjmowania z wykorzystaniem systemu informatycznego, ktéry automatycznie dopuszcza
mozliwos¢ korzystania z bezptatnej internetowej aplikacji elektronicznej. Aplikacja dokonuje automatycznego
przekazywania i odbierania plikdw z informacjami o zarejestrowanych ustugach, komunikujgc sie bezposrednio
z placowka pocztowg wskazang w umowie Czy Zamawiajgcy dopuszcza zastosowanie programu
elektronicznego — EN (elektroniczny nadawca).

Dzieki aplikacji Zamawiajacy bedzie miat mozliwo$¢ wygenerowania nalepek adresowych gotowych do druku
czy ksigzki nadawczej, utatwi ona rowniez dostep do dokumentacji zwigzanej z obstugg przesytek oraz umozliwi
Zamawiajgcemu przygotowanie raportu z nadanych przesytek. Aplikacja umozliwia ponadto elektroniczne
potwierdzenie ksigzki nadawczej jak réwniez sktadanie reklamacji w formie elektronicznej, co usprawnia proces
i skraca okres oczekiwania na jej rozpatrzenie. W razie potrzeby, istnieje mozliwos¢ importu danych o
przesytkach za pomocg integracji aplikacji z WebAPI lub XML zgodny z wymaganiami Wykonawcy oraz z plikow
XLS.

Czy Zamawiajacy jest zainteresowany wykorzystaniem powyzszej aplikacji przy $wiadczeniu ustug ?

ODPOWIEDZ: NIE

Czy Zamawiajgcy wyrazi zgode na uwzglednienie w umowie ponizszego zapisu:

~otrony dopuszczajg mozliwos¢ przesuniecia nadania przesytek na dzien nastepny w przypadku uzasadnionych
zastrzezen do odebranych przesytek (nieprawidiowe opakowanie, niezgodnosé wpis6w do dokumentow
nadawczych z wpisami na przesytkach, brak znakéw optaty) i braku mozliwosci ich wyjasnienia lub usuniecia w
dniu ich odbioru. Nadanie odebranych przesytek nastgpi przez Wykonawce w dniu nastepnym lub po
catkowitym usunieciu nieprawidtowos$ci przez Zamawiajacego”.

ODPOWIEDZ: TAK

Zamawiajacy okreslit przedmiot zamoéwienia jako: Swiadczenie ustug pocztowych w obrocie krajowym
i zagranicznym. Jednoczesnie Zamawiajgcy zobowigzat wykonawce do swiadczenia ustug na podstawie ustawy
z dnia 23 listopada 2012 r. Prawo pocztowe (dalej Ustawa), czyli takze zgodnie z przepisami wykonawczymi do
Ustawy.

W zwigzku z powyzszym wykonawca zwraca sie 0 wyjasnienie, czy poprzez ustuge pocztowg Zamawiajgcy
rozumie ustuge pocztowg okreslong w art. 2 ust. 1 pkt 1 Ustawy, zdefiniowang ustawowo w nastepujacy
sposob: Ustuge pocztowg stanowi, wykonywane w obrocie krajowym lub zagranicznym, zarobkowe:
realizowane tgcznie lub rozdzielnie przyjmowanie, sortowanie, doreczanie przesytek pocztowych oraz drukéw
bezadresowych ?

Jezeli, jak wskazat Zamawiajgcy, przedmiotem zamoOwienia sg ustugi pocztowe okreslone w Ustawie, a ich
Swiadczenie powinno by¢ realizowane na podstawie przepiséw Ustawy, czy Zamawiajacy potwierdza, ze
podstawg prawng, zgodnie z art. 14 Ustawy, swiadczenia ustug pocztowych sg: umowy o $wiadczenie ustug
pocztowych zawierane miedzy nadawcami a operatorami pocztowymi?

Wykonawca wskazuje, ze zgodnie z ustawowg definicjg zawartg w art. 3 pkt. 10) Ustawy, nadawcg jest
podmiot, ktéry zawart z operatorem pocztowym umowe o $wiadczenie ustugi pocztowej.



Przektadajgc to na przedmiotowe zamodwienie Wykonawca wnosi o potwierdzenie, czy w wyniku rozstrzygniecia
niniejszego postepowania i wyboru najkorzystniejszej oferty, nadawca przesytek bedzie Zamawiajgcy, tj. Gmina
Biaty Bér, ktéra wybierze jednego operatora pocztowego i zawrze z tym operatorem umowe o $wiadczenie
ustug pocztowych?

ODPOWIEDZ: NADAWCA BEDZIE WYLACZNIE GMINA BIALY BOR, ZAWARTA BEDZIE UMOWA TYLKO
Z JEDNYM OPERATOREM POCZTOWYM

. Zamawiajacy, w zatgczniku nr 2 — Opis przedmiotu zamoéwienia wpisat: wpisat:

W przypadku gdy Wykonawca nie jest operatorem wyznaczonym (w rozumieniu ustawy z dnia 23 listopada
2012 r. Prawo pocztowe) ma on obowigzek dostarczyé wyodrebnione przez Zamawiajgcego przesyiki
rejestrowane za zwrotnym potwierdzeniem odbioru zawierajace w szczegdlnosci: decyzje administracyjne,
postanowienia, zaswiadczenia, zawiadomienia (wymagajgce nadania u operatora wyznaczonego) w dniu
otrzymania ich od Zamawiajgcego do operatora wyznaczonego w celu nadania w trybie przepiséw ustawy:
Ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks Postepowania Administracyjnego (Dz.U.2021.735 t.j. z dnia
2021.04.21), Ustawy z dnia 29 sierpnia 1997r. Ordynacja Podatkowa (Dz.U.2020.1325 t.j. z dnia 2020.07.31),
Ustawy z dnia 17 listopada 1964r. Kodeks Postepowania Cywilnego (Dz.U.2020.1575t.j. z dnia 2020.09.14).
Wykonawca niebedacy operatorem wyznaczonym, ktéry powierzyt przesytke operatorowi wyznaczonemu,
odpowiada¢ bedzie wobec Zamawiajgcego za dziatania i zaniechania operatora wyznaczonego, jak za
dziatania/ zaniechania wtasne (art. 474 k.c.)”.

Tym samym Zamawiajgcy dopuscit mozliwosé powierzenia wykonania czesci zamoéwienia podwykonawcy/om.
W dokumentach zamowienia okreslit rowniez, ze postepowanie prowadzone jest w oparciu o przepisy ustawy
Prawo zaméwien publicznych. Czy slusznie interpretujemy, ze réwniez w zakresie podwykonawstwa
zastosowanie beda mialy wtasciwe przepisy przedmiotowej ustawy? Podwykonawstwem w rozumieniu
ustawy Prawo zaméwien publicznych nie jest kazda relacja miedzy dwoma podmiotami, ale tylko taka, ktéra
bazuje na umowie zawartej miedzy wykonawcg a podwykonawcg w formie pisemnej, o charakterze odptatnym,
na mocy ktérej podwykonawca zobowigzuje sie wykonaé cze$¢ zamowienia. Z powyzszego wynika,
ze podwykonawstwo polega na bezposredniej realizacji czesci zamOwienia przez podmiot niebedacy
wykonawca oraz, ze mozna wyrdznic trzy charakterystyczne cechy umowy podwykonawstwa, tzn. pisemnosc,
odptatnosc i jej przedmiot — czyli Swiadczenie wykonania okreslonej czesci zamdwienia publicznego.

ODPOWIEDZ: ZAPISY MOWIACE O PODWYKONAWSTWIE NIE ZOSTALY POWIAZANE PRZEZ
ZAMAWIAJACEGO Z ZAPISAMI USTAWY PZP. NIE NALEZY TEGO ROZPATRYWAC LACZNIE.
POSTEPOWANIE JEST PROWADZONE Z WYLACZENIEM USTAWY PZP.

. Czy Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé, aby sSwiadczac ustugi w ramach niniejszego postepowania
Wykonawca umieszczat przesytki Zamawiajgcego w innych kopertach w tym zawierajacych inne nadruki niz
Zamawiajgcego?

ODPOWIEDZ: NIE

. Dotyczy zatgcznika nr 2 — przedmiot zamowienia pkt. 2.

Czy Zamawiajgcy uwzglednit, iz w przypadku $wiadczenia ustug przez podwykonawce (posrednika)
na Zamawiajgcym bedzie spoczywat obowigzek uiszczania optaty za zwrot przesytki do nadawcy
(po wyczerpaniu mozliwosci jej doreczenia adresatowi)?

To element wystepujacy w przypadku odmowy przyjecia przesytki przez adresata badz nieodebrania przesyiki
po awizacji w okreslonym przepisami czasie. Stawka optaty za zwrot przesytki rejestrowanej po wyczerpaniu
mozliwosci doreczenia/wydania odbiorcy, ktérej nadanie zostato optacone znaczkiem pocztowym, pobierana
bytaby na podstawie oraz zgodnie z cennikiem ustug powszechnych w obrocie krajowym i zagranicznym od
nadawcy tj. Zamawiajgcego. Optata zostanie pobrana w formie gotéwki, przed wydaniem przesytki przez
listonosza. Podstawe prawng zgdania zaptaty za zwrot przesytek stanowi art. 32 Prawa Pocztowego, zgodnie z
ktérym: przesytke pocztowa, ktorej nie mozna doreczy¢ adresatowi, operator pocztowy, ktéry zawart z nadawcag
umowe na $wiadczenie ustugi pocztowej, zwraca nadawcy. Za czynnosci zwigzane ze zwrotem przesyiki
operator ten moze zadac uiszczenia optaty w wysokosci okreslonej w cenniku ustug pocztowych albo w cenniku
ustug powszechnych albo umowie.

ODPOWIEDZ: NIE PRZEWIDUJEMY TAKICH SYTUACJI.

. Czy Zamawiajgcy dopuszcza, iz odbiér awizowanych przesytek, ktére nie bytyby realizowane przez operatora
pocztowego, bytby mozliwy w ré6znych placéwkach pocztowych — zaréwno operatora wyznaczonego jak i innego
operatora?

ODPOWIEDZ: NIE

. Czy Zamawiajgcy wymaga, aby ,siedziba wykonawcy” - placéwka pocztowa Wykonawcy na terenie miasta Biaty
Bér spetniaty wymogi okreslone w Prawie Pocztowym?

ODPOWIEDZ: TAK



. Wykonawca zwraca sie do Zamawiajgcego z wnioskiem o dopuszczenie mozliwosci dodania Oswiadczenia-
Klauzula antykorupcyjna jako zatacznika do umowy w przypadku wyboru Wykonawcy, ktére w zwigzku z
wprowadzong w jego organizacji Politykg antykorupcyjng jest zatgczane obligatoryjnie do wszystkich uméw z
Kontrahentami.

Klauzula antykorupcyjna

1.

10

11.

12.

Strony Umowy zapewniaja, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy zachowajg nalezyta staranno$c i
stosowac sie bedg do wszystkich obowigzujgcych Strony przepisow prawa powszechnie obowigzujgcego
na terenie Rzeczypospolitej Polskiej i na terenie Unii Europejskiej w zakresie zapobiegania dziataniom o
charakterze korupcyjnym zaréwno bezpos$rednio, jak idziatajgc poprzez kontrolowane lub powigzane
podmioty gospodarcze Stron.

Kazda ze Stron dodatkowo zapewnia, ze w zwigzku z wykonywaniem Umowy stosowac sie bedzie do
obowigzujgcych Strony procedur antykorupcyjnych, zgodnego z prawem rozliczania transakcji, kosztow i
wydatkdw, przestrzegania postanowien aktow wewnetrznych obowigzujgcych Strony w Zzakresie
przeciwdziatania konfliktowi interesow, wreczania i przyjmowania upominkOw oraz anonimowego
zglaszania i wyjasniania nieprawidfowo$ci zaréwno bezposrednio, jak i dziatajgc poprzez kontrolowane lub
powigzane podmioty gospodarcze Stron.

Strony zapewniajg, ze w zwigzku z zawarciem i realizacja Umowy zadna ze Stron, ani zaden z ich
wiascicieli, udziatowcdw, akcjonariuszy, cztonkow zarzadu, dyrektoréw, pracownikdw, podwykonawcdw,
ani tez zadna inna osoba dziatajgca w ich imieniu, nie dokonywata, nie proponowata, ani nie obiecywata,
ze dokona, ani nie upowazniata, a takze nie dokona, nie zaproponuje, ani tez nie obieca, ze dokona, ani
nie upowazni do dokonania zadnej ptatnosci lub innego przekazu stanowigcego korzysé finansowg Ilub
inng, ani tez zadnej innej korzysci bezposrednio lub posrednio Zadnemu z nizej wymienionych:

zadnemu cztonkowi zarzgdu lub pracownikowi Strony;

zadnemu funkcjonariuszowi paristwowemu rozumianemu jako osobie fizycznej petnigcej funkcje publiczng
w znaczeniu nadanym temu pojeciu w systemie prawnym kraju, w ktorym nastepuje realizacjia Umowy;
zadnej partii politycznej, cztonkowi partii politycznej, ani kandydatowi na urzad panstwowy;

zadnej innej osobie lub podmiotowi — w celu uzyskania ich decyzji, wplywu lub dziatari mogacych
skutkowac jakimkolwiek niezgodnym z prawem uprzywilejowaniem lub tez w dowolnym innym
niewtasciwym celu, jezeli dziatanie takie narusza Ilub naruszatoby przepisy prawa w Zzakresie
przeciwdziatania korupcji wydanych przez uprawnione organy administracji publicznej w Polsce i na
terenie Unii Europejskiej.

Kontrahent akceptuje, ze naruszenie postanowien zawartych w niniejszej klauzuli antykorupcyjnej moze
spowodowac rozwigzanie Umowy bez zachowania okresu wypowiedzenia w niej przewidzianego, za$
Kontrahentowi nie bedg przystugiwa¢ zadne roszczenia z tego tytutu.

Kazda ze Stron zobowigzuje sie do bezzwiocznego informowania sie wzajemnie o kazdym przypadku
naruszenia niniejszych postanowieni. Na pisemny wniosek jednej ze Stron, druga Strona dostarczy
informacje i udzieli odpowiedzi na uzasadnione pytania drugiej Strony, ktore dotyczy¢ bedg wykonywania
Umowy zgodnie z niniejszymi postanowieniami.

W celu nalezytego wykonania zobowigzania, o ktdrym mowa powyzej, kazda ze Stron zapewnia, iz w
okresie realizacji Umowy umozliwi kazdej osobie dziatajgcej w dobrej wierze dokonanie anonimowego
zgtaszania nieprawidtowosci za posrednictwem poczty elektronicznej na adres e-mail: etyka@poczia-

polska.pl.

Strony majg na uwadze, ze sankcje ustalone w wyniku niniejszych postanowien nie wykluczajg, nie
zastepujg ani nie zmieniajg w zaden sposob sankcji karnych, cywilnych, dyscyplinarnych Ilub
administracyjnych ustanowionych przez przepisy prawa powszechnie obowigzujgcego w Rzeczypospolitej
Polskiej i na terenie Unii Europejskiej.

ODPOWIEDZ: WYRAZAM ZGODE

. Czy Zamawiajgcy dopuszcza zmiane cen ustug pocztowych w trakcie trwania Umowy w przypadku
ich akceptacji przez Prezesa Urzedu Komunikacji Elektronicznej lub w sposob dopuszczony przez
Prawo Pocztowe?

ODPOWIEDZ: TAK

Czy Zamawiajgcy wyraza zgode na zmiane formy otrzymywania faktur VAT bezposrednio z systemu
fakturujgcego Wykonawcy?. Wygenerowane e-faktury w formacie PDF bylyby automatycznie wysytane na
wskazane przez Zamawiajgcego adresy e-mail.

ODPOWIEDZ: TAK

W przypadku zgody na otrzymywanie faktury drogg elekironiczng Zamawiajacy zobowigzany bedzie
do aktywowania funkcji generowania informacji zwrotnych w postaci autorespondera i kazdorazowego



automatycznego potwierdzania otrzymania wiadomosci z wykorzystaniem tej funkcji lub przekazywania
kazdorazowo na adres Wykonawcy informacji zwrotnej potwierdzajacej odbior faktury.

Czy Zamawiajacy wyraza zgode na potwierdzanie otrzymania faktury zgodnie z powyzszymi wymaganiami
i dopisanie zasad przesytania faktur droga elektroniczng do umowy?

ODPOWIEDZ: TAK

13. Zamawiajacy w opisie przedmiotu zapytania okreslit, ze przedmiotem zamdwienia jest Swiadczenie ustug
pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym.
Wykonawca informuje, ze dostarcza korespondencje do kazdego miejsca w kraju oraz do kazdego
miejsca za granicg objetego Porozumieniem ze Swiatowym Zwigzkiem Pocztowym.

Czy takie okreslenie miejsca doreczenia jest dla Zamawiajgcego wystarczajagce?
ODPOWIEDZ: TAK

14. Czy zawigzku z wyrazaniem przez Zamawiajgcego checi korzystania z programéw rabatowych,
Wykonawca informuje, ze mozliwos¢ skorzystania ze stosowanych przez Wykonawce taryf specjalnych
wigze sie z koniecznoscig zrealizowania przez Wykonawce szeregu dodatkowych czynnos$ci zwigzanych z
przygotowaniem lub opracowaniem przesytek, oraz nadaniem przez Zamawiajgcego okreslonego
wolumenu w okresie miesigca kalendarzowego.

W przypadku przesytek nierejestrowanych poza nadaniem okre$lonego wolumenu wymagane jest:

1) maszynowe nanoszenie adresu, zgodne z Polskimi Normami, gwarantujgce jego odczytywanie przez
czytnik listowych  maszyn rozdzielczych,

2) ostemplowanie przesytek nierejestrowanych datg nadania (odcisk z maszyny do frankowania) lub
umieszczenie napisdw informujgcych o odstgpieniu od ich stemplowania i po uzgodnieniu z Wykonawca
naniesienie daty i miejsca nadania,

3) posortowanie przesytek nierejestrowanych wedtug kategorii na ekonomiczne i priorytetowe,

4) posortowanie przesytek nierejestrowanych wedtug kodéw pocztowych w zakresie uzgodnionym z
Wykonawca, minimum do drugiej cyfry kodu pocztowego,

5) nadanie przesytek nierejestrowanych w uzgodnionej z Wykonawcg placéwce pocztowej nadawczej,

6) sporzadzanie przez Zamawiajgcego zestawien ilosciowo-wartosciowych przesytek nierejestrowanych,
wedtug kategorii, rodzajow gabarytdw oraz przedziatdbw wagowych, zgodnie z cennikiem w dwoch
egzemplarzach, z ktérych jeden jest przeznaczony dla pocztowej placowki nadawczej albo przekazanie ich
do pocztowe] placéwki nadawczej przy wykorzystaniu systemu elektronicznego Wykonawcy albo
uzgodnionego z Wykonawcg formatu elektronicznej ksigzki nadawcze;j,

7) informowanie placéwki pocztowej nadawczej o planowanym nadaniu.

W przypadku przesytek rejestrowanych miejscowych poza nadaniem okreslonego wolumenu wymagane jest:

1) wydzielanie przez nadawce w osobny strumien, na etapie nadawania, przesytek poleconych miejscowych
z catej partii nadawanych przesytek poleconych,

2) sporzgdzanie przez nadawce pocztowej ksigzki nadawczej dla przesytek poleconych miejscowych (w
dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden jest przeznaczony dla placoéwki pocztowej nadawczej) albo
przekazanie jej przy wykorzystaniu systemu elektronicznego Wykonawcy albo uzgodnionego z Wykonawcg
formatu elektronicznej ksigzki nadawczej; pocztowa ksigzka nadawcza nie moze obejmowac przesytek
innych niz przesytki polecone miejscowe,

3) przekazanie przesytek poleconych miejscowych do nadania zgodnie z kolejnoscig wpiséw w pocztowej
ksigzce nadawcze;j.

W przypadku paczek pocztowych poza nadaniem okreslonego wolumenu wymagane jest:
1) wykorzystanie do nadania systemu elektronicznego Wykonawcy albo uzgodnionego z Wykonawcg innego
formatu elektronicznej ksigzki nadawczej.

Wykonawca informuje, Ze rabaty na poszczegdlne rodzaje przesytek naliczane sg niezaleznie od siebie.

W  zwigzku z powyzszym, czy Zamawiajgcy przewiduje wykonywanie dodatkowych czynnosci,
umozliwiajgcych zastosowanie taryf specjalnych i wyraza zgode na rozszerzenie umowy o zapisy?

ODPOWIEDZ: NIE

15.Zamawiajgcy w Istotnych postanowieniach umowy pkt. 15 oraz w opisie przedmiotu zamowienia pkt
7zobowigzuje Wykonawce do dostarczenia Zamawiajgcemu, najpozniej w dniu rozpoczecia Swiadczenia ustugi,
pieczatki ze ,znakiem optaty pocztowej”.
Wykonawca informuje iz nie dysponuje pieczeciami, ktdére mogtby przekaza¢ Zamawiajgcemu w celu
znakowania przesytek. Zamawiajgcy bedzie musiat we wtasnym zakresie zaopatrzy¢ sie w pieczecie optaty
pocztowe;j.
W zwigzku z powyzszym wnosimy o wykreslenie powyzszego zapisu.



Informujemy rowniez, ze po podpisaniu Umowy, Wykonawca udostepni Zamawiajgcemu dostep do aplikacji
internetowej- Elektroniczny Nadawa, dzieki ktérej, Zamawiajacy bedzie miat mozliwosé drukowania na
przesytkach (kopertach) znak optaty pocztowej.

ODPOWIEDZ: ZAMAWIJACY ODSTEPUJE OD TEGO WYMOGU.

16. Zamawiajacy okresla w istotnych postanowieniach umowy pkt 12 che¢ nadawania przesytek ze zwrotnym
potwierdzeniem odbioru w ramach kodeksu postepowania administracyjnego i Ordynacji podatkowe;.
Wykonawca wnosi o potwierdzenie, ze po dokonaniu wyboru Wykonawcy ustug Zamawiajgcy zatgczy
do umowy na wykonywanie ustug pocztowych zatgczniki dotyczace realizacji ustug pocztowych zgodnych z
Regulaminami ustug Wykonawcy uwzgledniajgce postanowienia zawarte w zamoéwieniu oraz wzory
potwierdzen odbioru:

v' Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytlek nadanych na zasadach ogdéinych

Wymogi techniczne:
gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m2
2)  wymiar druku*:
e minimum 90 x 140 mm (czes$¢ srodkowa, bez listew bocznych);
e optymalne wymiary:
a) czesé srodkowa, bez listew bocznych - 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne - 100 x 160 mm,
* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku bez jego
uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnos$é do réznego rodzaju podtoza w zré6znicowanym
zakresie temperatur zabezpieczony ostona.

—_
-

Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej w minimalnej odlegtosci:
e 40 mm od gérnego brzegu przesyiki,
e 5 mm od prawego brzegu,
e 15 mm od dolnego brzegu.
W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych
nadawcy nie mozna umieszcza¢ zadnych napisow/nadrukdw.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesytkach i
formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.



POTWIERDZENIE ODBIORU
Wypeinia Nadewe
Adiasal I

Murmar oo ey

[ pressyhs pokeans

— b

() B Eacbalirowana wartudcia
[ pacaiin pocziewa

[ vwera prewinzy | m
(" — b prtvrery misjssrandd

Wyl e w B0 bk Tesimin Peanosol ke 2 Lele

PRSI BTFA VT DO e
R gl e e N

Fasak
Fasek keju

(Miejsce na dodatkows informacie Nadawcy)

&/ Poczta Polska

v' Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w trybie okreslonym Kodeksem
postepowania administracyjnego

(postepowanie administracyjne)

raAwE

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/mz;
2) wymiar druku*:
e minimalne: 90 x 140 mm (czes$¢ srodkowa, bez listew bocznych);
e optymalne wymiary:
a) czesc srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. czes¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm
3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego
uszkodzenia;
4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnos$é do ré6znego rodzaju podtoza w zréznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony ostong.
Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej
odlegtosci:
e 40 mm od gbrnego
brzegu;



e 5 mm od prawego
brzegu;
e 15 mm od dolnego
brzegu.
Adres adresata przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gérnej lewej czesci.
W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych
nadawcy nie mozna umieszcza¢ zadnych napiséw/nadrukdw.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesytkach i
formularzach powinny by¢ nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesytki

datownik placowki oddawczej

Adresat potwierdzenia - nadawca przesytki

Rodzajpisma .........................

Nr pisma
z dnia

Potwierdzam wlasnorecznym podpisem, ze

wyzej wymieniong przesylke otrzymalam/em

(data, imie 1 nazwisko odbiorcy przesylki)

Doreczenie przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 1960 r.
— Kodeks postepowania administracyjnego

1. Przesylkenr ... ... doreczono”:
adresatowi osobie uprawnionej do odbioru
doroslemu domownikowi sasiadowi

dozorcy domu

( czytelnie imie 1 nazwisko odbiorcy przesytki)

2. Przesylkinie doreczono w sposéb wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placéwce pocztowe)
. oczymwdniu ................ umieszczono zawiadomienie”:
(nazwa placoéwki pocztowej)
w oddawczej skrzynce pocztowej adresata na drzwiach mieszkania/biura adresata
w widocznym miejscu przy wejsciu na posesj¢ adresata
3. Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni p: 10n0 powtome zawiad T
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2°:
adresatowi petnomocnikowi adresata przedstawicielowi ustawowemu
osobie uprawnionej do odbioru osobie pelnoletniej zamieszkujacej z adresatem
5. Przesylki nie doreczono, gdyz”:
adresat odmowil przyjecia niedostateczny adres
adresat nie podjal przesylki w terminie
adresat zmarl FADOGOIPRBPETYIN oo oo Sosmssinds Rt Sss aSe e S taniestss
(podac jakie)

*) zaznaczyé wlasciwy kwadrat

“niepotrzebne skreshié (data1 po&pxs d’or;cujq;:ego/wydathego“) 7

v" Formularz potwierdzenia odbioru dla przesytek nadanych w trybie okreslonym ustawa Ordynacja
podatkowa (postepowanie podatkowe)

Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy BD 140 — 200 g/m?;
2) wymiar druku*:
e minimalne: 90 x 140 mm (czes$¢ Srodkowa, bez listew bocznych);
e optymalne wymiary:
a) czesc¢ srodkowa, bez listew bocznych: 100 x 140 mm,
b) catos¢ druku, tj. czes$¢ srodkowa + listwy boczne: 100 x 160 mm;
* wszystkie wymiary przyjmuje sie z tolerancjg 2 mm

3) listwy po obu stronach, perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku, bez jego
uszkodzenia;



4) co najmniej 5 mm pasek kleju gwarantujgcy przyczepnosé do ré6znego rodzaju podtoza w zréznicowanym
zakresie temperatur, zabezpieczony ostong.
Adres nadawcy przesytki:
- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w dolnej prawej czesci w minimalnej
odlegtosci:
e 40 mm od gbérnego

brzegu;

e 5 mm od prawego
brzegu;

e 15 mm od dolnego
brzegu.

Adres adresata przesytki:

- naniesiony w strefie prostokatnej na stronie przedniej druku (awers), w gornej lewej czesci.

W pasie 15 mm powyzej doinej krawedzi strony przedniej druku (awers) oraz z prawej strony danych adresowych
nadawcy nie mozna umieszczac zadnych napiséw/nadrukow.

WAZNE: Podczas sortowania przesytek ich adresy rozpoznawane sg automatycznie, dlatego dane na przesytkach i
formularzach powinny byé nanoszone kolorem niebieskim lub czarnym.

POTWIERDZENIE ODBIORU

Adresat przesytki

datownik placowki oddawczej

Rodzafpiia) . oeoee e seesssasssHasaRbuaRess e tsesss s sssa AR

Nrpisma ...

zdnia ...

P d: iF znym podp , 28

wyzej wymieniong przesylke otrzymalam/em

(data, imie 1 nazwisko odbiorcy przesylki)

Doreczenie niniejszej przesylki nastepuje na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 sierpnia
1997 r. - Ordynacja podatkowa

1. Przesylkens.........ooccccoommeeicinnnniannenn..000QC2ZON0 %
adresatowi doroslemu domownikowi dozorcy
osobie uprawnionej do odbioru sasiadowi zarzadcy domu
prokurentow1

( czytelnie imie 1 nazwisko odbiorcy przesylki)
2. Przesylki nie doreczono w sposéb wskazany w pkt 1, przesylke pozostawiono w placéwce pocztowe)

o czym w dniu umieszczono zawiadomienie:
(nazwa placéwki pocztowej)
w oddawczej skrzynce pocztowej adresata na drzwiach mieszkania/biura adresata
w widocznym migjscu przy wejsciu na posesj¢ adresata w skrytce pocztowej adresata
3. Z powodu niepodjecia przesylki w terminie 7 dni p powtorne ds L 1
4. Przesylke wydano w miejscu wskazanym w pkt 2°%:
adresatowi pelnomocnikowi adresata przedstawiciclowi ustawowemu
osobie uprawnionej do odbioru osobie pelnol kujacej z ad:
5. Przesylki nie doreczono, gdyz”
adresat odmowil przyjecia niedostateczny adres
adresat nie podjal przesylki w terminie
adresat zmarl z mnnych przyczyn
(podac jakie)
*) zaznaczyé wlasciwy kwadrat : = E =
“niepotrzebne skresli¢ (data 1 podpis doreczajacego/wydajacego™”)

v" Formularz potwierdzenia odbioru dla przesylek nadanych w obrocie zagranicznym



Wymogi techniczne:
1) gramatura papieru: papier offsetowy 140-200 g/m? koloru pomaranczowego wg Pantone 1375 U,
2) nadruk dwustronny (2 + 2) czarny wg Pantone Neutral Black U (nadruk czarny + pomaranczowe tto),
3) wymiar druku: minimum 100 mm x 140 mm +/-2%, + 2 listwy po 10 mm, po obu stronach,
4) perforacja pionowa pozwalajgca na wyrwanie srodkowej czesci druku bez jego uszkodzenia,
5) na listwach minimum 5 mm pasek trwatego samoprzylepnego kleju gwarantujgcego przyczepnos¢ do
réznego rodzaju podtoza (papiery, folie), w zréznicowanym zakresie temperatur (-20°C / +50°C).

ODPOWIEDZ: AKCEPTUJEMY WZORY DRUKOW

Zatwierdzit:

Burmistrz Biatego Boru
/-/ Pawet Stanistaw Mikotajewski



