BIALY BOR

GMINA BIALY BOR
78-425 Bialy Bor, ul. Stupska 10
tel. 943739002, 943739029, fax. 943739745
www.bialybor.com.ple-mail: gmina@bialybor.com.pl

Biaty Bor, dnia 28.11.2023 .

Nr sprawy: RIZP.271.46.2023.DO

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zaméwien o wartosci nieprzekraczajgcej kwoty 130 000 ztotych

Zamawiajacy:

Gmina Biaty Bor, ul. Stupska 10, 78-425 Biaty Bor
Tel. 943739002 w. 514

e-mail: gmina@bialybor.com.pl

Zapraszam do sktadania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

Dzierzawa oraz obstuga serwisowa urzadzenia
wielofunkcyjnego

Rodzaj zaméwienia: (ustuga/destawa/robota-budovdana*™)

1. Okreslenie przedmiotu zamdwienia (okreslenie wielkosci lub zakresu zamoéwienia):
Przedmiotem zamdwienia jest:

Przedmiotem zamdwienia jest wydzierzawienie 1 sztuki urzgdzenia wielofunkcyjnego.
Umowa dzierzawy bedzie na czas okreslony tj. 48 miesigce

1. Na przedmiot zamdwienia skfada sie nastepujgcy zakres rzeczowy czynnosci Wykonawcy:
e Dostarczenie urzgdzen do miejsca wskazanego przez Zamawiajgcego
e Instalacja i uruchomienie urzgdzen w pomieszczeniach Zamawiajgcego
e Szkolenie pracownikéw Zamawiajgcego w zakresie obstugi
e Dostarczenie instrukcji obstugi urzadzen w jezyku polskim
e QObstuga serwisowa urzadzen
2. W ramach wynagrodzenia Wykonawca jest zobowigzany do ustug serwisowych polegajgcych na:
¢  Wykonywaniu przeglgdéw technicznych urzgdzen zgodnie z dokumentacja techniczng
wymogami okreslonymi przez producenta i instrukcjami obstugi
Dokonywaniu napraw, regulacji oraz kontroli stanu technicznego kserokopiarek
e Dostarczeniu na wtasny koszt wszelkich materiatéw eksploatacyjnych, czesci zamiennych
okresowo zuzywajacych sie niezbednych dla wtasciwego funkcjonowania kserokopiarki oraz dla
zapewnienia ciggtej i prawidtowej ich pracy.
® Zakres obstugi serwisowej nie dotyczy dostaw papieru dla kserokopiarek.
e Podtaczenie urzadzen do instalacji sieciowej pod nadzorem wyznaczonego przedstawiciela
* Rekonfiguracja kserokopiarek w zwigzku ze zmiang oprogramowania



W ramach wynagrodzenia Wykonawca jest zobowigzany ponadto do:

e Dostarczenia, instalacji i uruchomienia kserokopiarki, w miejscach wskazane przez
Zamawiajgcego

® Przeprowadzenia niezwtocznie po dokonaniu dostawy i uruchomieniu urzadzen szkolenia
pracownikéw Zamawiajgcego, korzystajacych z urzgdzen w zakresie ich obstugi

e Zainstalowanie kserokopiarki w ten sposdb, aby Zamawiajgcy mégt za posrednictwem
Internetu administrowacd urzgdzeniami, w szczegdlnosci monitorowac aktualny stan licznikéw
(zgodnie z dodatkowymi minimalnymi wymaganiami dla urzadzen)

® Dostarczenie instrukcji obstugi kserokopiarki w jezyku polskim oraz deklaracji zgodnosci CE

e Systematycznego odbierania od Zamawiajgcego zuzytych materiatow eksploatacyjnych i czesci
zamiennych

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia zawarto w Zataczniku nr 2.

2. Termin / warunki wykonania zamdwienia:

Wymagany termin realizacji zamowienia — 48 miesiecy od dnia podpisania umowy.

Warunki ptatnosci: wynagrodzenie ptatne przelewem na konto wskazane na fakturze
w terminie 14 dni od daty prawidtowo wystawionej i doreczonej Zamawiajgcemu faktury.
Do faktury Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ miesieczne zestawienie wykonanych kopii,
wydrukow.

3. Sposdb uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zaméwienia:

Szczegdtowe informacje dotyczace przedmiotu zamodwienia mozna uzyska¢ osobiscie
w siedzibie zamawiajagcego — Gmina Bialy Bor, ul. Stupska 10, 78-425 Biaty Bor
tel. 94 37 390 02.

Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami sg:
— Grzegorz Bernat, tel. 943739002 wew. 211 — sprawy techniczne
e-mail: informatyk@bialybor.com.pl
— Dawid Olejnik, tel. 943739002 wew. 114 — sprawy formalne
e-mail: zamowienia@bialybor.com.pl

4. Opis wymagan stawianych wykonawcy:

W postepowaniu mogg wzia¢ udziat Wykonawcy, ktérzy znajdujg sie w sytuacji ekonomicznej
i finansowej zapewniajacej wykonanie zamodwienia oraz posiadaja niezbedne uprawnienia
i doswiadczenie niezbedne do realizacji zadania.

5. Zawartos¢ oferty.

Oferta wykonawcy musi zawiera¢ nastepujace dokumenty:

- Oferte sporzadzong wg zatgczonego wzoru lub zawierajaca min informacje jak
w zatgczonym wzorze,

— Specyfikacje techniczna oferowanego urzgdzenia wraz z folderem producenta.

Kazdy Wykonawca przedktada tylko jedng oferte na cate zadanie.

6. @pis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

- cene ofertowa nalezy przedstawic jako cene: netto, podatek VAT, brutto,

- cena ofertowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres wazno$ci umowy i nie
podlega waloryzacji.

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie sie kierowat kryterium:

- Najnizszej ceny — Cena - 100%

- Inne kryteria oceny ofert: ND

8. Forma, miejsce i termin ztozenia oferty:

- oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technika) na zatagczonym druku -
,Formularz ofertowy”,

- oferte nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 06.12.2023 r.,



do godz. 10:00 w siedzibie zamawiajgcego Gmina Biaty Bor, ul. Stupska 10, 78-425 Biaty Bo6r
w sekretariacie osobiscie lub pocztg na adres zamawiajgcego lub wysfac pocztg elektroniczng
na adres: gmina@bialybor.com.pl,

- oferta otrzymana przez zamawiajacego po ww. terminie zostanie zwrécona wykonawcy
bez otwierania,

- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed
terminem uptywu do jej sktadania.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:
Otwarcie ztozonych ofert nastgpi w dniu 06.12.2023 r. o godz. 11:00 w siedzibie
zamawiajgcego.

10. Sytuacje dopuszczajace uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamodwienia publicznego
w nastepujacych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty spetniajgcej wymagania udziatu w postepowaniu, o ktorych
mowa w pkt. 4 lub spetniajgcej wymogi okreslone w pkt. 5;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktdérg zamawiajgcy moze przeznaczyc
na sfinansowanie zamodwienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamdwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wczesniej
przewidzie¢;
LT O L R O L L .

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajgca: nazwe (firme), siedzibe i adres
wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom najpdzniej w terminie
7 dni od dnia sktadania ofert.

W zatagczeniu:
1. Wzér druku ,Formularz ofertowy”

2. Zatgcznik nr 2 — Opis przedmiotu zamowienia

Sporzadzit: Dawid Olejnik

Biaty Bér, 28.11.2023 r. Zatwierdzam:

Burmistrz Biatego Boru
/-/ Pawel Stanistaw Mikotajewski



