BIALY BOR

GMINA BIALY BOR
78-425 Bialy Bor, ul. Stupska 10
tel. 943739002, 943739029, fax. 943739745

www.bialybor.com.ple-mail: gmina@bialybor.com.pl

Bialy Bor, dnia 29.04.2024 r.
Nr sprawy: RIZP.271.8.2024.D0

ZAPYTANIE OFERTOWE
dla zamowien o wartosci nieprzekraczajacej kwoty 130 000 ztotych

Zamawiajacy:

Gmina Biaty Bér, ul. Stupska 10, 78-425 Biaty Bor
Tel. 9437 390 02 w. 114

e-mail: gmina@bialybor.com.pl

Zapraszam do skladania ofert w postepowaniu o udzielenie zaméwienia pn.:

Koordynacja projektu ,,Wszechstronny rozw6j uczniéw w Gminie Bialy B6r”
Umowa nr: FEPZ.06.09-1P.01-0049/23

Rodzaj zamoéwienia: (ustuga/destawa/robota-budowlana*)
1. Okreslenie przedmiotu zaméwienia (okreslenie wielkos$ci lub zakresu zamo6wienia):

1. Przedmiotem zamowienia jest zarzadzanie projektem ,Wszechstronny rozwéj uczniéw
w Gminie Biaty Bor” w ramach Dziatania 6.9 programu Fundusze Europejskie dla Pomorza
Zachodniego 2021-2027.

2. Zakres zamdwienia obejmuje co najmniej:

e przygotowanie postepowan na ustugi i dostawy w realizowanym Projekcie min.
w zakresie: opisu i szacowania przedmiotu zaméwienia oraz przygotowanie petnej
procedury wedtug okreslonego trybu - na podstawie przepiséw PZP, wiasciwych
wytycznych ~ ws.  kwalifikowalno$ci wydatkéw w  Projekcie lub regulaminu
Zamawiajgcego.

e opracowanie wzoréw materiatéw promocyjnych;

e opracowanie wzoré6w dokumentacji rekrutacyjnej i sprawozdawczej Projektu;

e przeprowadzenie spotkania informacyjnego dla personelu wskazanego przez
Zamawiajgcego do obstugi Projektu;

e nadzorowanie postepu w realizacji Projektu;

e nadzorowanie pracy personelu Projektu, jaki wyznaczy Wykonawca do obstugi Projektu;

e utrzymanie kontaktéw z opiekunami Projektu w Instytucji Organizujgcej Konkurs;

e sporzadzanie dokumentacji sprawozdawczej Projektu (m.in. wnioski o platnos¢)
w czesci merytorycznej i finansowej;

e przestrzeganie procedur i Wytycznych zwiazanych z realizacjg Projektu;

e sporzadzanie zmian we wniosku o dofinansowanie we wspdtpracy z Zamawiajgcym;

e przygotowywanie wzorow dokumentéow do prawidtowego opisywania dokumentéw
ksiegowych potrzebnych do rozliczenia Projektu;

e przygotowywanie wyjasnien oraz sprawozdan dla instytucji odpowiedzialnej za
zatwierdzanie wydatkéw wynikajacych z wnioskow o platno$¢é - na podstawie
materiatow otrzymanych od Zamawiajacego;

e biezacy monitoring realizacji projektu i przygotowywanie zmian do harmonogramu
rzeczowo-finansowego projektu;



e przestrzeganie Wytycznych, przepiséw RODO oraz procedur zwigzanych z realizacja
Projektu wynikajacych z Umowy Projektowej;
e przygotowywanie dokumentéw niezbednych do realizacji projektu w zakresie
powierzania zadan;
e wykonywanie innych czynnosci wynikajacych z biezacych potrzeb w zakresie realizacji
projektu.
3. Projektowane =zapisy umowy zawarto w Zataczniku nr 2, szczegbly programu
w Zatgcznikach nr 31 4.
4. Wpynagrodzenie przewidziane dla Wykonawcy stanowi¢ bedzie procentowy udziat
w planowanych kosztach posrednich projektu.
5. Beneficjentem dofinansowania jest Gmina Biaty Boér, a realizacja projektu obejmie
zasiegiem:
e Szkote Podstawowa nr 1 w Biatym Borze,
o Szkote Podstawowa w Sepolnie Wielkim (filia SP nr 1 w Biatym Borze),
e Szkote Podstawowa w Drzonowie.

2. Termin wykonania zamowienia:
Ostateczny termin realizacji ustugi do 31.12.2025 .

3. Sposob uzyskania informacji dotyczacych przedmiotu zamowienia:

Szczegotowe informacje dotyczace przedmiotu zamdwienia mozna uzyska¢ osobiscie
w siedzibie zamawiajacego - Gmina Bialy Bor, ul. Stupska 10, 78-425 Bialy Bor
tel. 94 37 390 02

Pracownikami uprawnionymi do kontaktéw z wykonawcami s3:
— Agnieszka Szwajczewska, tel. 943739002 wew. 138 - sprawy merytoryczne,

e-mail: oswiata@bialybor.com.pl
— Dawid Olejnik, tel. 943739002 wew. 114 - sprawy formalne,
e-mail: zamowienia@bialybor.com.pl

4, Opis wymagan stawianych wykonawcy:

Wykonawcy ubiegajacy sie o udzielenie zamdéwienia muszg posiadac niezbedng wiedze,
uprawnienia i do$wiadczenie oraz potencjat, a takze dysponowac osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia.

5. Zawartos$c¢ oferty.

Oferta wykonawcy musi zawiera¢ nastgpujace dokumenty:

- Oferte sporzadzong wg zataczonego wzoru lub zawierajagca min. informacje jak
w zalgczonym wzorze,

- Zestawienie wykonanych ushug ze wskazaniem jednostki, na rzecz ktorej byly one
$wiadczone wraz z referencjami.

Kazdy Wykonawca przedktada tylko jedna oferte.

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej:

- cene ofertowa nalezy przedstawi¢ jako cene: netto, podatek VAT, brutto,

- Wykonawca musi poda¢ kwote za jaka oferuje $wiadczy¢ ustuge koordynacji oraz podaé
jaki procent udzialu bedzie miata ta kwota w kosztach posrednich projektu (szacowana
warto$¢ kosztéw poérednich - 207.247,72 zt brutto). W przypadku zmniejszenia wartosci
kosztéw posrednich w trakcie trwania projektu wynagrodzenie Wykonawcy stanowi¢ bedzie
wskazany w ofercie procentowy udzial w kosztach posrednich (udziat procentowy nie moze ulec
zmianie), a nie kwota wskazana w ofercie.

- ofertowa cenowa/procentowa podana przez wykonawce obowigzuje przez okres waznosci
umowy i nie podlega waloryzacji.

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiajacy bedzie si¢ kierowat kryterium:

- Cena - 80 pkt.

- Dos$wiadczenie - 20 pkt. (10 pkt. za 3-5 zrealizowanych i rozliczonych projektow
zakoniczonych wystawieniem referencji, 20 pkt. za 6-10 zrealizowanych i rozliczonych projektow
zakonczonych wystawieniem referencji)

- Inne kryteria oceny ofert: Nie dotyczy



8. Forma, miejsce i termin ztozenia oferty:

- oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim (czytelng i trwatg technikg) na zatgczonym druku -
,JFormularz ofertowy”,

- oferte nalezy sktada¢ w zaklejonej kopercie w terminie do dnia 07.05.2024 r.,
do godz. 15:00 w siedzibie zamawiajacego Gmina Bialy Bor, ul. Stupska 10, 78-425 Biaty Bor
w Biurze Obstugi Interesanta osobiscie lub poczta na adres zamawiajgcego lub wystaé pocztq
elektroniczng na adres: Zzamowienia@bialybor.com.p],

- oferta otrzymana przez zamawiajacego po ww. terminie zostanie zwr6cona wykonawcy
bez otwierania,

- wykonawca moze wprowadzi¢ zmiany lub wycofa¢ ztozong przez siebie oferte przed terminem
uptywu do jej sktadania.

9. Miejsce i termin otwarcia oferty cenowej:
Otwarcie ztoZonych ofert nastgpi w dniu 08.05.2024 r. w siedzibie zamawiajgcego.

10. Sytuacje dopuszczajgce uniewaznienie postepowania.

Zamawiajacy uniewazni prowadzone postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego
w nastepujacych przypadkach:

1) nie ztozono zadnej oferty spetniajgcej wymagania udziatu w postepowaniu, o ktérych mowa
w pkt. 4;

2) cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwote, ktérag zamawiajacy moze przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamowienia;

3) wystgpita istotna zmiana okolicznosci powodujaca, Ze prowadzenie postepowania
lub wykonanie zamoéwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto wcze$niej
przewidzie¢;

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty:

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zawierajaca: nazwe (firme), siedzibe
i adres wykonawcy, ktérego oferte wybrano zostanie przekazana oferentom najpdzniej
w terminie 7 dni od dnia sktadania ofert.

W zataczeniu:
1. Zalacznik nr 1 - Formularz ofertowy

2. Zatacznik nr 2 - Projektowane zapisy umowy
3. Zalacznik nr 3 - Wniosek o dofinansowanie projektu
4. Zatacznik nr 4 - Umowa o dofinansowanie projektu

Sporzadzit: Dawid Olejnik

Biaty Bér, 29.04.2024 .




