
 

 
         

Nr	sprawy	RIZP.271.35.2024.DO	

	

 
ZAPYTANIE OFERTOWE 

dla zamówień o wartości nieprzekraczającej kwoty 130 000 złotych 
 

 
Zamawiający: 
Gmina	Biały	Bór	

ul.	Słupska	10	

78-425	Biały	Bór	

tel.	(94)3739002;		

adres	strony	internetowej:	www.bialybor.com.pl	

e-mail:	gmina@bialybor.com.pl	

 
Zapraszam do składania ofert w postępowaniu o udzielenie zamówienia pn.: 
 

„Świadczenie dla potrzeb Urzędu Miejskiego w Białym Borze 
usług pocztowych w obrocie krajowym i zagranicznym” 

 

Rodzaj zamówienia:  (usługa/dostawa/robota	budowlana*) 
 

1. Określenie przedmiotu zamówienia (określenie wielkości lub zakresu 
zamówienia): 

1. Przedmiotem	 niniejszego	 zamówienia jest	 świadczenie	 dla	 potrzeb	 Urzędu	

Miejskiego	w	Białym	Borze	usług	pocztowych	w	obrocie	krajowym	i	zagranicznym,	w	

zakresie	 przyjmowania,	 przemieszczania,	 doręczania	 przesyłek	 pocztowych	 i	 ich	

ewentualnych	 zwrotów,	 w	 rozumieniu	 ustawy	 z	 dnia	 23	 listopada	 2012	 r.	 Prawo	

pocztowe	(t.j.	Dz.	U.	z	2023	r.	poz.	1640	z	późn.	zm.).	

2. Szczegółowy	 opis	 przedmiotu	 zamówienia	 został	 określony	 w	 Załączniku	 nr	 2.	

Pozostałe	warunki	 dotyczące	 realizacji	 zamówienia	 zostały	 określone	w	 Załączniku	

nr	3	–	Istotne	Postanowienia	do	Umowy.	

3. Podane	ilości	w	Załączniku	nr	2	są	szacunkowe,	przyjęte	dla	celów	porównania	ofert		

i	wyboru	najkorzystniejszej	oferty.	Zamawiający	zastrzega	sobie,	że	rzeczywiste	ilości	

przesyłek	 będą	 wynikały	 z	 aktualnych	 potrzeb	 Zamawiającego	 i	 mogą	 odbiegać		

od	ilości	podanych	w	formularzu	ofertowym.	Wykonawcy	nie	przysługuje	roszczenie	

o	wykonanie	ilości	przesyłek	określonych	w	w/w	załączniku.	

4. Kod	CPV		

64100000-7	Usługi	pocztowe	i	kurierskie	

64110000-0	Usługi	pocztowe	

2. Termin wykonania zamówienia: 
Wymagany	termin	realizacji	zamówienia	–	od dnia zawarcia umowy do 31.12.2025 r. 

GMINA BIAŁY BÓR 
78-425 Biały Bór ul. Słupska 10 

tel. 943739002, 943739029, fax. 943739745 
www.bialybor.com.pl  e-mail: gmina@bialybor.com.pl 



	

3. Sposób uzyskania informacji dotyczących przedmiotu zamówienia: 
Szczegółowe	 informacje	 dotyczące	 przedmiotu	 zamówienia	 można	 uzyskać	 osobiście		

w	 siedzibie	 zamawiającego	 –	 Gmina Biały Bór, ul. Słupska 10, 78-425 Biały Bór	
tel. 94 37 390 02.	
Pracownikami	uprawnionymi	do	kontaktów	z	wykonawcami	są:	

− Dawid	Olejnik,		tel.	943739002		w.	205,		 
			e-mail:	zamowienia@bialybor.com.pl	

4. Opis wymagań stawianych wykonawcy: 
O	udzielenie	zamówienia	mogą	ubiegać	się	wykonawcy,	którzy:	

Posiadają	 uprawnienia	 do	 wykonywania	 działalności	 pocztowej,	 na	 podstawie	 wpisu		

do	 rejestru	 operatorów	 pocztowych,	 który	 jest	 prowadzony	 przez	 Prezesa	 Urzędu	

Komunikacji	 Elektronicznej,	 zgodnie	 z	 art.	 6	 ustawy	 z	 dnia	 23	 listopada	 2012	 r.	 Prawo	

pocztowe	(t.j.	Dz.	U.	z	2023	r.	poz.	1640	z	późn.	zm.).	

5. Zawartość oferty. 
1. Oferta	musi	obejmować	całość	zamówienia	i	zawierać;	

- Ofertę	 sporządzoną	 wg	 załączonego	 wzoru	 lub	 zawierającą	 min.	 informacje		

jak	na	załączonym	wzorze	(Załącznik	nr	1),	

- Dokumenty	 potwierdzające	 posiadane	 uprawnienia	 do	 wykonywania	 działalności	

pocztowej,	

2. Każdy	Wykonawca	przedkłada	tylko	jedną	ofertę.	

6. Opis sposobu obliczenia ceny ofertowej: 
-	cenę	ofertową	należy	przedstawić	jako	cenę:	brutto	

7. Przy wyborze propozycji do realizacji zamawiający będzie się kierował 
kryterium: 
Kryterium	oceny	ofert	–	cena	100	%.	

Inne	–	nie	występują.	

Istotne	warunki	zamówienia	przyszłej	umowy:	

− Termin	 płatności	 faktury/rachunku	 do	 30	 dni,	 wystawionej	 na	 podstawie	

potwierdzonych	przez	Wykonawcę	książek	nadawczych.	

8. Forma, miejsce i termin złożenia oferty: 
-	 ofertę	należy	 sporządzić	w	 języku	polskim	 (czytelną	 i	 trwałą	 techniką)	na	 załączonym	

druku	-	„Formularz		ofertowy”,	

-	 ofertę	 należy	 składać	 w	 zaklejonej	 kopercie	 z	 oznaczeniem:	 „Oferta	 na:	 Świadczenie		
dla	 potrzeb	 Urzędu	 Miejskiego	 w	 Białym	 Borze	 usług	 pocztowych	 w	 obrocie	 krajowym		
i	 zagranicznym”	 w	 terminie	 do	 dnia	 19.12.2024 r. do godz. 10:00	 w	 siedzibie	

zamawiającego	w	sekretariacie	osobiście	 lub	pocztą	na	adres	zamawiającego	 lub	wysłać	
pocztą	elektroniczną	na	adres:	zamowienia@bialybor.com.pl,	
-	oferta	otrzymana	przez	zamawiającego	po	ww.	terminie	zostanie	zwrócona	wykonawcy	

bez	otwierania,	

-	 wykonawca	 może	 wprowadzić	 zmiany	 lub	 wycofać	 złożoną	 przez	 siebie	 ofertę	 przed	

terminem	upływu	do		jej	składania.	

	
9. Miejsce i termin otwarcia oferty  cenowej: 
Otwarcie	złożonych	ofert	nastąpi	w dniu 19.12.2024 r. w	siedzibie		zamawiającego.	



	

10. Sytuacje dopuszczające unieważnienie postępowania.	
1. Zamawiający	 zastrzega	 sobie	 prawo	 do	 unieważnienia	 niniejszego	 postępowania		

bez	podania	uzasadnienia,	a	także	do	pozostawienia	postępowania	bez	wyboru	oferty.	

2. Zamawiający	 zastrzega	 sobie	 prawo	 negocjacji	 warunków	 objętych	 odpowiedzią		

na	 zapytanie	 ofertowe	 poprzez	 zaproszenie	 do	 bezpośredniej	 rozmowy	w	 siedzibie	

Zamawiającego.	

3. Wykonawcy,	których	oferty	nie	zostaną	wybrane	nie	mogą	zgłaszać	żadnych	roszczeń	

względem	Urzędu	Miejskiego	w	Białym	Borze	z	tytułu	przygotowania	i	złożenia	oferty		

na	to	zapytanie.	

11. Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty: 
Informacja	 o	 wyborze	 najkorzystniejszej	 oferty	 zawierająca:	 nazwę	 (firmę),	 siedzibę	 i	

adres	wykonawcy,	którego	ofertę	wybrano	zostanie	przekazana	oferentom	najpóźniej	w	

terminie	7	dni	od	dnia	składania	ofert.	

 
W	załączeniu:	

1.	Załącznik	nr	1	-	Formularz	ofertowy	

2.	Załącznik	nr	2	-	Opis	przedmiotu	zamówienia	

3.	Załącznik	nr	3	-	Istotne	postanowienia	do	umowy	

	

	

Biały	Bór,	dnia	13.12.2024	r.																																															
	

Sporządził:																																																																													Zatwierdził:	

																				Dawid	Olejnik																																																																											Burmistrz	Białego	Boru	
																																																																																																																									/-/	Paweł	Stanisław	Mikołajewski	
	
	
	
	
	
	


