ZARZADZENIE NR 194/2022
BURMISTRZA BIALEGO BORU
z dnia 30 grudnia 2022 r.

*
w sprawie wprowadzenia procedur windykacji naleznosci pieni¢znych o charakterze
cywilnoprawnym

Na podstawie art. 33 ust.1 i 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym
(j.t. Dz. U.z 2020r., poz. 713 ze zm.), art. 53 ust.1 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach
publicznych (j.t. Dz. U. z 2019r., poz. 869 ze zm.), ustawy z dnia 17 czerwca 1966r. o
postepowaniu egzekucyjnym w administracji (t.j. Dz. U. z 2020 r. poz. 1427}, Dziatu Ill ustawy
z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (t.j: Dz. U. z 2020 r. poz. 1325 z pdin. zm.).
ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postepowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2020 r.
poz. 256 z pdzn. zm.), ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (t.j. Dz. U. z 2019 r.
poz. 1145 z péin. zm.), ustawy z dnia 17 listopada 1964 r. Kodeks postepowania cywilnego (t.j.
Dz.U.z2019r. poz. 1460 z pdzn. zm.), rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 23 lipca 2020r.
w sprawie postepowania wierzycieli naleznosci pienieznych (Dz.U. z 2020r., poz.1294) oraz
rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 25 maja 2020r. w sprawie wzordéw tytutdéw
wykonawczych stosowanych w egzekucji administracyjnej ( Dz. U. z 2020 r. poz. 968)

zarzadzam, co nastepuje:

§1. Ustalam sposdb postepowania i procedure windykacji naleznosci pienieznych
o charakterze cywilnoprawnym oraz publicznoprawnym.

§ 2. llekro¢ w zarzadzeniu jest mowa o:

1) wierzycielu — rozumie sie przez to Burmistrza Biatego Boru, _

2) windykacji — nalezy przez to rozumieé dochodzenie naleznosci pienieznych od dtuznika,

3) dtuzniku —rozumie sie przez to osobe fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjna
nieposiadajgcg osobowosci prawnej zobowigzang do uregulowania naleznosci wobec
wierzyciela,

4) naleznosci pienieznej — nalezy przez to rozumie¢ uprawnienie wierzyciela do otrzymania
w okreslonym terminie okreslonego $wiadczenia pienieznego

5) naleznosci cywilnoprawnej - nalezy przez to rozumiec naleznos$¢ pieniezng powstatg ze
stosunkow cywilnoprawnych, w szczegolnosci najmu, dzierzawy, uzytkowania wieczystego lub
innych umoéw, za wyjatkiem czynszéw mieszkaniowych i dochoddéw z wywozu nieczystosci
ciektych,

6) naleznosci publicznoprawnej - nalezy przez to rozumie¢ nalezno$é pieniezng dochodzong
przez wierzyciela na drodze postepowania egzekucyjnego w administracji, wynikajaca
z wydanych decyzji, postanowien lub innych aktéw administracyjnych,




§ 3. W trakcie roku budzetowego dokonuje sie biezgcej analizy kont kontrolujgc, czy naleznos¢
zostata zaptacona.

§ 4. Windykacja rozpoczyna sie, jesli jest to mozliwe, od osobistego lub telefonicznego
kontaktu z dtuznikiem, co zostanie potwierdzone odpowiednig adnotacjg lub notatka.

§ 5. Jezeli dtuznik nie zaptacit*naleznosci do korica miesigca, w ktérym nastgpit termin
ptatnosci, pracownik sporzadza wezwanie do zaptaty:

1) nie pdzniej niz do 30 dni po uptywie terminu ptatnosci dla naleznosci ptatnych raz w roku,
2) nie pdzniej niz do 30 dni po uptywie szesciu miesiecy dla naleznosci ptatnych miesiecznie.

§ 6. Nie sporzadza sie wezwan, jezeli zalegtos¢ nie przekracza wysokosci kosztow wezwania.

§ 7. Po bezskutecznym uptywie terminu ptatnosci okreslonego w wezwaniu sporzgdza sie
wnioski do Radcy Prawnego o skierowanie spraw przeciwko dtuznikom na droge
postepowania sgdowego, w terminie:

1) na zalegtosci dotyczgce | poétrocza — najpdiniej do dnia 30 wrzesnia danego roku
kalendarzowego,

2) na zalegtosci dotyczace Il pdtrocza — najpdiniej do dnia 31 marca nastepnego roku
kalendarzowego.

§ 8. Zobowigzania, ktdre na podstawie art. 118 ustawy Kodeks cywilny ulegty przedawnieniu,
z wyjatkiem naleznosci zabezpieczonych hipoteka lub zastawem skarbowym nalezy z urzedu
odpisac na koncie dtuznika.
Podstawg odpisu zobowigzan przedawnionych jest dokument wystawiony na podstawie
zatwierdzonego przez Skarbnika i Burmistrza Biatego Boru protokotu zawierajgcego:

1) weryfikacje salda,

2) przyczyny przedawnienia,

3) opis czynnosci podjetych przez pracownika w celu wyegzekwowania naleznosci.

§ 9. W szczegdlnie uzasadnionych przypadkach tj. gdy:

1) osoba fizyczna - zmarta, nie pozostawiajgc zadnego majatku albo pozostawita majgtek
niepodlegajacy egzekucji na podstawie odrebnych przepiséw, albo pozostawita przedmioty
codziennego uzytku domowego, ktérych tgczna wartos¢ nie przekracza kwoty 5.000 zt,

2) osoba prawna - zostata wykreSlona z wilasciwego rejestru osdb prawnych przy
jednoczesnym braku majatku, z ktérego mozina by egzekwowaé nalezno$é,
a odpowiedzialnos$¢ z tytutu naleznosci nie przechodzi z mocy prawa na osoby trzecie,

3) zachodzi uzasadnione przypuszczenie, ze w postepowaniu egzekucyjnym nie uzyska sie
kwoty przewyiszajgcej wydatki egzekucyjne lub postepowanie egzekucyjne okazato sie
nieskuteczne,

4) jednostka organizacyjna nieposiadajgca osobowosci prawnej ulegta likwidacji nalezy
rozwazy¢ mozliwosé umorzenia zalegtosci z urzedu, zwtaszcza jezeli osoby zobowigzane nie
wykazujg zainteresowania ztozeniem wniosku o umorzenie.

§ 10. W przypadkach, o ktérych mowa w § 9 pracownik ds. windykacji przygotowuje wniosek
0 umorzenie — zaopiniowany pozytywnie pod wzgledem formalnoprawnym przez Radce
Prawnego, w ktérym przedstawia na podstawie posiadanych dokumentéw sytuacje dtuznika.




Burmistrz Biatego Boru podejmuje decyzje dotyczaca umorzenia.

§ 11. Wykonanie zarzadzenia powierza sie Inspektorowi ds. windykacji naleznosci oraz
ksiegowosci budzetowej.

§ 12. Traci moc zarzadzenie nr 33/2021 Burmistrza Biatego Boru z dnia 26 lutego 2021 r. w
sprawie wprowadzenia procedur windykacji naleznosci pienieznych o charakterze
cywilnoprawnym.

§ 13. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia.
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